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POLITECNICA -

SOLICITUD DE ACTIVIDAD FORMATIVA PARA SU INCLUSION EN
EL CATALOGO ESPECIFICO de la ETSI MINAS Y ENERGIA' DE
ACTIVIDADES ACREDITABLES EN
TITULACIONES DE GRADO

e DENOMINACION DEL CURSO:

CURSO DE MANEJO DE EXCEL: HERRAMIENTAS BASICAS Y AVANZADAS

e GRUPO DE ACTIVIDAD AL QUE PERTENECE, SEGUN CATALOGO:

ACTIVIDADES UNIVERSITARIAS ACREDITABLES EN TITULACIONES DE
GRADO

e CURSO ACADEMICO:

| 2024/2025

e ORGANIZADO POR:

| ETSI de MINAS Y ENERGIA

o LUGAR DE IMPARTICION:

| ETSI de MINAS Y ENERGIA

e N° DE CREDITOS EUROPEOS (ECTS):

| 2,5 ECTS

e N°DE HORAS:

| 24 HORAS PRESENCIALES + 24 TRABAJO AUTONOMO (TAREAS) E

o N°DE PLAZAS OFERTADAS:

| EN FUNCION DE LA CONVOCATORIA DE CADA CURSO CONCRETO.

e FECHAS DE CELEBRACION:

[ PRIMER SEMESTRE B

e HORARIOS:

| Jueves de 16:00h a 18:00h

o (TIENE EL ALUMNO QUE PAGAR POR ESTA ACTIVIDAD, APARTE DE
LO CORRESPONDIENTE AL RECONOCIMIENTO DE LOS CREDITOS?:

| NO

e DIRIGIDO POR:

| ISRAEL CANAMON VALERA
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e COORDINACION:

| ISRAEL CANAMON VALERA

e PROFESORES:

ISRAEL CANAMON VALERA )
FRANCISCO DIAZ LOPEZ - RESPONSABLE DE EXTENSION UNIVERSITARIA

e PERSONA DE CONTACTO:

| ISRAEL CANAMON VALERA

e E-MAIL:

| israel.canamon(@upm.es

e DIRECCION WEB:

e TELEFONO:

e REQUISITOS o CONOCIMIENTOS PREVIOS (RECOMENDADOS):

| NO

e ALUMNOS A LOS QUE VA DIRIGIDO (nivel o cursos en los que deben estar):

| ESTUDIANTES DE GRADO DE TODOS LOS CURSOS

e PROCEDIMIENTO DE EVALUACION!:

ASISTENCIA OBLIGATORIA Y PARTICIPACION ACTIVA EN LAS ACTIVIDADES
DEL CURSO. REALIZACION DE UN EJERCICIO O PRUEBA FINAL.

e INFORMACION E INSCRIPCIONES:

LA INFORMACION DE LA ACTIVIDAD SE COMENZARA A PUBLICAR EN WEB Y
REDES A PARTIR DE SEPTIEMBRE.

! Todas las propuestas que se incluyan en este catilogo deben contemplar:
a) La elaboracion de proyectos, informes o materiales que sean evaluables, o
b) La realizacion de pruebas de evaluacion, o
c) La participacion en representaciones, ensayos, exposiciones o competiciones, o
d) Cualquier otro tipo de demostracion por parte del estudiante del correcto seguimiento y desarrollo de la
actividad incluida en el Catalogo.
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e OBSERVACIONES o BREVE MEMORIA DE LA ACTIVIDAD:

El curso consta de diez bloques, donde los cuatro primeros corresponden con herramientas
basicas y los seis ultimos con herramientas avanzadas de excel.

Las clases tienen una duracion de 2 horas, la primera de las cuales desarrolla el contenido
tedrico de la clase y en la segunda hora se realizan ejercicios de aplicacion practicos. Al
final de cada clase se mandaran ejercicios propuestos que tendran que ser realizados de
manera autonoma por el alumno y subidos a la plataforma Moodle del curso.

Al final del curso se realizard una prueba final que englobe gran parte de los conocimientos
adquiridos por el alumno.

e OBJETIVOS:

El objetivo fundamental del curso de Excel para los alumnos de grado es proporcionar a los

estudiantes las habilidades y conocimientos necesarios para utilizar Microsoft Excel de

manera efectiva en sus estudios académicos y futuras carreras profesionales. Al finalizar el
curso, los estudiantes serdn capaces de:

- Desarrollar Competencias Técnicas: Manejar eficientemente las funciones basicas y
avanzadas de Excel, incluyendo la creacion y gestion de hojas de célculo, el uso de
formulas y funciones, y la manipulacién de datos.

- Aplicar Analisis de Datos: Utilizar herramientas de analisis de datos como tablas
dindmicas, graficos y analisis de escenarios para interpretar y presentar informacién de
manera clara y precisa.

- Optimizar Tareas Académicas y Profesionales: Aplicar las habilidades adquiridas en
Excel para mejorar la productividad en tareas académicas, como la organizacion de
datos de investigacion, la realizacion de célculos estadisticos y la presentacion de
informes.

- Fomentar la Resolucién de Problemas: Desarrollar habilidades para la resolucion de
problemas mediante el uso de Excel, creando soluciones eficientes y efectivas para
situaciones reales que puedan presentarse en el ambito académico y profesional.

- Preparar para el Mercado Laboral: Equipar a los estudiantes con una herramienta
ampliamente demandada en el mercado laboral, aumentando su competitividad y
preparandolos para desempefiarse con éxito en diversas industrias y roles que requieren
el manejo de datos y analisis cuantitativo.

e COMPETENCIAS (TRANSVERSALES O ESPECIFICAS) Y RESULTADOS DE
APRENDIZAJE QUE SE DESARROLLAN:

- Trabajo en equipo.

- Capacidad de adaptacion.

- Desarrollo de espiritu critico.

- Desarrollo de habilidades bésicas de gestion.
- Desarrollo de iniciativa emprendedora.

e MATERIALES / DOCUMENTACION / RECURSOS NECESARIOS:

I EJERCICIOS DE CADA UNIDAD DIDACTICA

e ACTIVIDADES PREVISTAS o COMPLEMENTARIAS:

[ NO
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e PROGRAMA:
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BLOQUE 1.
ENTONO DE TRABAJO DE EXCEL
BLOQUE II.
FORMATOS DE LAS HOJAS DE CALCULO
BLOQUE II1.
REFERENCIAS Y FUNCIONES
BLOQUE IV.
CREACION DE GRAFICAS EN EXCEL
BLOQUE V.
TABLAS Y GRAFICOS DINAMICOS
CONSOLIDACION DE DATOS
BLOQUE VI.
FORMATO CONDICIONAL Y OTROS
VALIDACION DE DATOS
BLOQUE VILI.
MACROS CON VBA (VISUAL BASIC PARA APLICACIONES)
BLOQUE VIIL
FORMULARIOS
CINTAS DE OPCIONES PERSONALIZADAS
BLOQUE IX.
IMPORTAR DATOS EXTERNOS (POWER QUERY)
HIPERVINCULOS
BLOQUE X.
AUDITORIA DE LIBROS
PROTECCION DE HOJAS Y LIBROS
ACTIVIDAD DE EVALUACION

Entregar en:

Subdirecciéon de Ordenacion Académica

Escuela Técnica Superior de Ingenieros de Minas y Energia
Rios Rosas, 21

28003 - MADRID

O enviarlo por @ (con firmas escaneadas) a:
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sec.estudios.minasyenergia@upm.es
Teléfonos 91 0676306







