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INGLÉS PROFESIONAL: PROGRAMA 

 
 
 
a)   OBJETIVOS Y CONTENIDOS  
 
 
 
BLOQUE 1: Textos profesionales 
 
 
OBJETIVOS ESPECÍFICOS : 
 
1.1 Redactar diferentes tipos de escritos profesionales.  
 
 
CONTENIDOS 
 
1.1: COMPOSICIÓN Y REDACIÓN DE TEXTOS 
- Cartas comerciales 
- Memoranda 
- Informes breves 
- Actas 
 
 
BLOQUE 2: Destrezas orales. 
 
 
OBJETIVOS ESPECÍFICOS  
 
2.1 Comunicarse por teléfono.  
2.2 Participar en reuniones de trabajo/negocios.  
2.3 Hablar en público correcta y adecuadamente.    
 
 
 
CONTENIDOS 
 
2.1: CONVERSACIONES TELEFÓNICAS 
- Comienzo 
- Desarrollo 
- Conclusión 
 
2.2: EL LENGUAJE DE LAS REUNIONES DE TRABAJO/NEGOCIOS  
- El lenguaje de la negociación 
 
2.3: CHARLAS Y CONFERENCIAS  
- Estructuración  
- Contenido 
- Exposición 
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b) BIBLIOGRAFÍA  
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c) PRÁCTICAS EN GRUPOS REDUCIDOS 
 
 Nº de prácticas por curso y alumno: 15 
      Nº de alumnos por grupo: 16     Lugar de realización: 
 
       Laboratorio y aula. 
 
d)    PROCEDIMIENTO DE EVALUACIÓN  
 
Evaluación continua, que incluye participación activa en clases, realización de ejercicios y asistencia al laboratorio. 
La calificación será el resultado de todas las notas acumuladas a lo largo del cuatrimestre. 
 
Los alumnos que no hayan alcanzado una calificación suficiente en la evaluación continua podrán someterse a un 
examen final del conjunto de la asignatura. 
 
 


